４　私立小学校、中学校、高等学校、特別支援学校に関する届出事項提出書類
（１）　目的及び学則変更届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　          年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
目  的  及  び  学  則  変  更  届
○○学校の目的を変更するとともに、それに伴う学則変更をしたいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




（添付書類）
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　学則新旧対照表（様式２－10）

３　新学則（全文）
４　旧学則（全文）
５　理事会決議録（原本証明）
　　６　評議員会議事録（寄附行為により必要とされる場合に添付、原本証明）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、同規則第５条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部　
※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　変更箇所については、新旧とも下線を引くこと。
②　寄附行為に記載の目的に変更がある場合は、同時に寄附行為変更認可申請書を要する。また、登記後に諸登記届を要する。
（２）　名称及び学則変更届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
名  称  及  び  学  則  変  更  届
○○学校の名称を変更するとともに、それに伴う学則変更をしたいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。



（添付書類）
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　学則新旧対照表（様式２－10）

３　新学則（全文）
４　旧学則（全文）
５　理事会決議録（原本証明）
　　６　評議員会議事録（寄附行為により必要とされる場合に添付、原本証明）
７　ＰＴＡ同意書（原本証明）
　　８　同窓会同意書（原本証明）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、同規則第５条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　変更箇所については、新旧とも下線を引くこと。
②　寄附行為変更届及び諸登記届を要する。
③　名称変更する場合は、東京都に事前相談すること。
④　類似の名称に注意すること。
⑤　児童・生徒募集要項の公表前（実施前年度の９月まで）に手続きを終了する　　　　　　　　必要がある。
⑥　広域通信制の課程を置く高等学校の場合は、153頁を参照し、学則変更認可申請書を提出すること。

（３）　位置及び学則変更届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
位  置  及  び  学  則  変  更  届
 　○○学校の位置を変更するとともに、それに伴う学則変更をしたいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




（添付書類）
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　学則新旧対照表（様式２－10）

３　新学則（全文）
４　旧学則（全文）
５　理事会決議録（原本証明）
　　６　評議員会議事録（寄附行為により必要とされる場合に添付、原本証明）
　　７　飲料水定性分析表（上水道の場合は添付の必要なし）
　　８　住所を確認できる書類（市区町村長の発行する証明書類）

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、同規則第５条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　位置変更に伴い、所轄庁が変更になる場合は、学校の内容が判る書類を添　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　付すること。（各所轄庁において、設置又は廃止の認可を受ける必要がある。）
②　事前に校地・校舎変更届を提出すること。
③　法人の主たる事務所の所在場所が変更となる場合には寄附行為変更届及び諸登記届を要する。
④　広域通信制の課程を置く高等学校の場合は、153頁を参照し、学則変更認可申請書を提出すること。

（４）　学則変更届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
学  則  変  更  届
○○学校の学則の一部（全部）を変更したいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




　（添付書類）
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　学則新旧対照表（様式２－10）

３　新学則（全文）
４　旧学則（全文）
５　理事会決議録（原本証明）
　　６　その他参考資料

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、同規則第５条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　変更箇所については、新旧とも下線を引くこと。
②　新旧比較対照表の新学則の欄には、付則も記載すること。
③　新学則（全文）及び旧学則（全文）は、教育課程等の別表を含むものとすること。
④　寄附行為に変更が発生する場合は、寄附行為変更認可申請又は寄附行為変更届を提出すること。
⑤　共学化を行う場合は、男女共学届を届け出ること。
⑥　学費変更を伴う学則変更は、学費等の変更調査の際に事前相談を経て、学費公表前に届け出ること。
（５）　高等学校及び特別支援学校の専攻科（別科）又は特別支援学校（高等部）の学科の設置届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
専攻科（別科）設置届
○○学校に専攻科（別科）を設置したいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




　（添付書類）　
　　１　設置する理由
　　２　設置の時期
　　３　名称
　　４　位置

５　学則新旧対照表（様式２－10）
６　理事会決議録（原本証明）
７　評議員会決議録（原本証明）
８　経費の見積及び維持方法
９　図面

10　その他所轄庁が必要と認める書類

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、学校教育法施行規則第11条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　寄附行為変更認可申請を要する。
②　学則変更届を要する。
（６）高等学校及び特別支援学校の専攻科（別科）又は特別支援学校（高等部）の学科の廃止届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
専攻科（別科）廃止届
○○学校の専攻科（別科）を廃止したいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




　（提出書類）　
　　１　廃止の理由
　　２　廃止の時期
　　３　学則新旧対照表（様式２－10）
４　教職員の処置方法
　　５　生徒の処置方法
　　６　指導要録の引継方法
　　７　資産の処置方法

　　８　理事会決議録（原本証明）
９　評議員会決議録（原本証明）
10　過去３年間の収容状況（様式２－20）
11　過去３年間の募集状況（様式２－19）
12　その他所轄庁が必要と認める書類
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、学校教育法施行規則第15条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　在籍する生徒がいる間は専攻科（別科）の廃止はできない。
②　寄附行為変更認可申請を要する。
③　学則変更届を要する。
（７）　校地の変更（増加、減少、権利の取得又は処分）届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
校地変更（増加又は減少及び権利の取得又は処分）届
 　　○○学校の校地を変更したいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




　（提出書類）
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　理事会決議録（原本証明）
　　３　施設の概要（様式２－２）
　　４　図面
　　５　権利関係を証する書類（売買契約書（写）等）
　　６　土地の登記簿謄本（写）
　　７　資金計画書（負債がある場合のみ添付、様式１－10）

　　８　現況写真（土地を新たに取得する場合のみ要提出。土地の最新の全体像が分かるもの）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、学校教育法施行規則第６条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

【留意事項】　①　校地その他直接教育の用に供する土地（校外施設等）に関する権利を取得し、若しくは処分しようとするとき、又は用途の変更によりこれらの土地の現状に重要な変更を加えようとするときはその旨を届け出なければならない。
②　校地を変更する場合は、変更前に必ず私学部に事前に相談すること。　
③　減少・処分の場合は、△印を附すこと。
④　借用の場合は、借地権を証するものを添付すること。
⑤　校地を新たに取得する場合、登録免許税非課税に係る証明願の発行が可能です。必要がある場合は、個別にご相談ください。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
　【チェックポイント】

(１)  取得する土地は、校舎等の敷地、運動場、その他直接教育保育の用に供する土地か。

(２)  減少する場合、設置基準を充足するか。

（８）　校舎等変更（増築、改築、権利の取得又は処分）届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
校舎等変更届
○○学校の校舎等を増（改）築（権利の取得又は処分）したいので、学校教育法施行令第27条の２の規定により届け出ます。




（提出書類）
　１　確認済証及び検査済証が発行される工事等により、変更を加える場合
　（１）確認済証の発行後、以下の書類について各１部提出すること。
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　理事会決議録（原本証明）
　　３　施設の概要（様式２－２）
　　４　建築基準法第６条第１項の規定による「確認済証」（写）
　　５　図面（建築士等が作成したもので、面積のわかるもの）
６　工事契約書（写）（増築及び改築の場合）
７　売買契約書（写）（権利の取得及び処分の場合）
８　登記簿謄本（変更に係る部分）

　　９　資金計画書（負債がある場合は、様式１－10を添付すること。）
　　　　※借入には制限があるので必ず東京都私立学校等設置基準を確認すること。

　　10　学級編成表（様式２－３）
11　その他所轄庁が必要と認める書類
　
（２）検査済証の発行後、上記（１）の書類に加え、以下の書類を各２部提出すること。
12　建築基準法第７条第５項の規定による「検査済証」（写）
13　消防検査結果通知書写

14　登記簿謄本（表示登記）
15  現況写真（変更に係る校舎の最新の状況が分かるもの）
　２　確認済証及び検査済証が発行されない工事等により、変更を加える場合（各２部）
      工事完了後、以下の書類を提出すること。
　　１　変更の概要（様式２－21）
　　２　理事会決議録（原本証明）
　　３　施設の概要（様式２－２）

　　４　図面（建築士等が作成したもので、面積のわかるもの）
５　工事契約書（写）（増築及び改築の場合）
６　売買契約書（写）（権利の取得及び処分の場合）
７　登記簿謄本（変更に係る部分）

　　８　資金計画書（負債がある場合は、様式１－10を添付すること。）
　　　　※借入には制限があるので必ず東京都私立学校等設置基準を確認すること。

　　９　学級編成表（様式２－３）
10　登記簿謄本（表示登記）
11　況写真（変更に係る校舎の最新の状況が分かるもの）
12  その他所轄庁が必要と認める書類現
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法施行令第27条の２、学校教育法施行規則第６条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　校舎を変更する場合は、変更前に必ず私学部に事前に相談すること。
②　仮校舎を使用する場合は、仮校舎の概要を添付すること。
③　校舎を新たにする場合、登録免許税非課税に係る証明願の発行が可能です。必要がある場合は、個別にご相談ください。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
　【チェックポイント】

 (１)　取得する建物は、校舎等直接教育保育に供する建物か。

(２)  運動場面積の減少、校舎面積の減少等の場合、設置基準に抵触しないか。
（９）　仮校舎の概要
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
仮  校  舎  の  概  要
○○学校の校舎等を増（改）築するにあたり、仮校舎において授業を行うこととなりましたので、届け出ます。




　
（提出書類）
　　１　使用する理由
　　２　仮校舎使用期間　　　　　年　　月　　日～　　　　年　　月　　日
　　３　仮校舎について
　　　(1)　所在地　　東京都　　区（市）　　町　　番　　号
　　　(2)　電話番号
　　　(3)　最寄り駅
　　４　施設の概要（様式２－２）
　　５　建築基準法第６条第１項の規定による「確認済証」（写）
　　６　建築基準法第７条第５項の規定による「検査済証」（写）
　　７　図面
　　８　資金計画書（負債がある場合は、様式１－10を添付すること）
　　９　学級編成表（様式２－３）
　　10　その他参考資料
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　校舎等変更届に添付する形で提出すること。
(10）　授業の停止届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
授  業  の  停  止  届
     ○○学校の授業を停止したいので、私立学校法施行細則第２条の規定により届け出ます。




　（提出書類）
　　１　授業を停止する理由
　　２　授業を停止する期間　　　　　年　　月　　日～　　　　年　　月　　日
　　３　生徒の処置

　　４　理事会決議録（原本証明）

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　私立学校法施行細則第２条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　授業の停止期間が１か月以上の場合、届出の必要がある。
②　授業の停止期間は、特別な事情がなければ６か月を超えることはできない。
(11）　校長変更届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
校  長  変　更  届
 　　別紙のとおり校長を変更したので、学校教育法第10条の規定により届け出ます。



　（添付書類）
　　１　校長の変更について（様式２－22）
２　欠格事項非該当の確認書（様式２－25）
３　履歴書
　　４　校長の資格を証する書類（教育職員免許状（写）他）
　　５　理事会決議録（原本証明）

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校教育法第10条、私立学校法施行細則第３条
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　校長の採用又は解職があった場合に提出する。
②　校長の資格区分については、学校教育法施行規則第20条第１項、同第２項、第21条、第22条（Ⅱ－１　22　校長の欄を参照のこと）のどの資格によるか明記し、その証する書類（第21条、第22条による場合は、理由書）を添付すること。
③　高等学校等の校長は、学校教育法等の条件を満たし、かつ他の高等学校等の校長を２以上兼ねていない者でなければならない。
ただし、同一敷地又は隣接地にある併設校等を兼任する場合、若しくは特別の事情があり、教育上及び校長の職務に支障のないことが認められる場合は、この限りではない。
(12）　教職員採用届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
教  職  員  採  用  届
 　　別紙のとおり教職員を採用したので、私立学校法施行細則第３条第３項の規定により届け出ます。



　（添付書類）
　　１　教職員の採用について（様式２－23）
２　欠格事由非該当の確認書（様式２－25）
　　３　履歴書
　　４　教育職員免許状（写）（免許状更新講習修了証がある場合は、その写しも添付すること）
　　５　理事会決議録又は稟議書（原本証明）

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　私立学校法施行細則第３条第３項
　　　　　　　　　学校設置者等及び民間教育保育等事業者による児童対象性暴力等の防止等のための措置に関する法律
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------【提出部数】　Ａ４版　１部（受理印が必要な場合は２部及び返信用封筒を同封すること。）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　専兼の別

　　　専…届出に係る学校のみを担当する教職員は専任

兼…上記以外の教職員は兼任（同一法人内で兼務する学校がある場合を含む。）
②　理事会開催日又は稟議書の決定日は、採用年月日以前であること。
③　既に採用された教職員の同一法人内での人事異動による学校間異動については届出不要。
④　雇用形態（常勤・非常勤等）を変更した場合は届出不要。

⑤　教員以外の実習助手、事務職員、非常勤職員等についても新規に採用する者は全て届け出る。（解職届についても同様。）
⑥　教職員の解職を同時に届け出る場合は「教職員採用及び解職届」とすることも可能。

(13）　教職員解職届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
教  職  員  解  職  届
 　別紙のとおり教職員を解職したので、私立学校法施行細則第３条第３項の規定により届け出ます。



（添付書類）
　　１　教職員の解職について（様式２－23）
　　２　教育職員免許状の取上げについて（様式２－24）（留意事項参照）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　私立学校法施行細則第３条第３項
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　１部（受理印が必要な場合は２部及び返信用封筒を同封すること。）
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　懲戒免職等の事由により解雇した場合は、教育職員免許状の取上げ事由に該当するため（教育職員免許法第11条第１項）、同法第14条の２に基づき、東京都知事への報告が必要となる。
②　教職員の採用を同時に届け出る場合は「教職員採用及び解職届」とすることも可能。

（14）　海外修学旅行届
　
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都生活文化スポーツ局私学部長　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 住　　所
                                 　　　　　　　　　○ ○ 学校
                                 　　　　　　　　　校　　長　○　○　○　○　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                 　　　　　　　　 

海外修学旅行等届
 　このたび、教育活動の一環として海外修学旅行等を実施することになりましたので、別添のとおり必要書類を届け出ます。



（添付書類）
（１）外務省宛提出書式（次頁様式・「旅行届」（書式））
（２）旅行日程表（様式なし／取扱旅行会社作成の既存のもので可）
（３）ホームステイ先一覧（様式なし／宿泊先名・住所・電話番号・宿泊生徒名を記載）
　(４) 海外修学旅行等に伴う個人識別情報提供義務の免除について（別添様式）
　   ※（３）及び（４）は、該当する生徒がいる場合に提出する。
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
【提出部数】届出鑑文・（１）～（３）　Ａ４版　ＰＤＦファイル （都私学部へメール）
　　　　　　（４）          Ａ４版  ２部・紙 　　　（校長印を押印して郵送）

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

【留意事項】①　旅行出発２０日前までに提出すること。

※２０日前までに提出が難しい場合は、事前に都へ連絡すること。
※ホームステイ先が未定の場合は、（１）及び（２）を期日までに届出後、ホームステイ先が決まり次第（３）提出すること。なお、（３）は教職員が引率する場合は提出は不要。
②　提出書類（１）～（３）は、ＰＤＦファイルに変換し、件名等を以下のとおりとして、本文に学校担当者の氏名・連絡先、提出書類（４）の有無を記載して、東京都生活文化スポーツ局私学部私学行政課へ電子メールにて提出すること。
・ファイル名：（〇月〇日出発）学校名
・メール件名：【小中高校担当】海外修学旅行届(〇月〇日出発)学校名
③　海外修学旅行における安全確保の徹底及び当該届に関する詳細については、別添書類も含めて令和６年12月12日付６教国教第156号「海外修学旅行等の安全確保について（通知）」を参照すること。

④　提出書類（４）については、平成20年12月10日付法務省入国管理局通知「海外修学旅行等により再入国する外国人生徒又は学生の個人識別情報提供の免除について」（２１５頁）を参照すること。　


(15）　男女共学届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○　
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
男  女  共  学  届
 　　○○学校を共学にしたいので、届け出ます。



　
（添付書類）
　　１　変更する理由
２　変更年月日　　　　　　　　年　　月　　日
３　変更する学年　　　　　　　年度入学生より変更する。
　　４　理事会決議録（原本証明）
　　５　評議員会議事録（原本証明）
　　６　ＰＴＡ同意書（原本証明）
　　７　同窓会同意書（原本証明）
　　８　学則（新・旧の両方）
　　９　生徒用トイレ・保健室等男子（女子）関連施設の設置状況及び改修計画
　　10　その他参考資料

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　寄附行為の変更が必要となる場合がある。
②　目的や学則の変更が必要となる場合がある。
③　児童・生徒募集要項の公表前（実施前年度の９月まで）に手続きを終了する必要がある。
(16）　募集停止届
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
募  集  停  止  届
 　　○○学校（○○課程、学科）の募集を停止したいので、届け出ます。



　（提出書類）
　　１　募集を停止する理由
２　募集停止年月日
３　生徒の処置方法
４　教職員の処置方法

　　５　理事会決議録（原本証明）
　　６　その他参考資料

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　①　高等学校の課程、学科を募集停止する場合は、その旨を記すこと。
②　生徒が全員卒業した段階で、再開の見込みのない場合は、速やかに廃止認可の申請を行うこと。廃止認可の申請を行わない場合は、授業の停止届を提出すること。
③　児童・生徒募集要項の公表前（実施前年度の９月まで）に手続きを終了する必要がある。

(17）　学校給食開設届
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
学　校　給　食　開　設  届
 　　学校給食法第３条第１項に規定する学校給食を開設しますので、学校給食法施行令第１条の
規定により届けます。
記

１　学校（共同調理場）名及び所在地
学校（共同調理場）名

所       在     　地
　
２　学校給食の実施人員、区分及び実施回数等
学 校 名

学級数

給食区分

実　施
回　数（週）

給食形態

実施人員

米飯実　施回数（週）

児　童

生　徒

教職員

計

完全給食
補食給食

ミ ル ク
単独調理
共同調理

親子調理
３　学校給食運営のための職員組織（別紙で添付のこと）
４　学校給食運営に要する経費及び維持の方法
５　学校給食開設年月日

　
６　給食業務の状況（委託の内容）
７　その他特記事項



　（提出書類）
　１  学校給食運営のための職員組織図

　　２　学校給食施設設備台帳
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校給食法施行令第１条 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【提出部数】　Ａ４版　２部
※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　事項が確定したら速やかに届け出ること。

(18）　学校給食変更届
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
学　校　給　食　変　更  届
 　　学校給食法第３条第１項に規定する学校給食を変更しますので、学校給食法施行令第１条の
規定により届けます。
記

１　学校（共同調理場）名及び所在地
学校（共同調理場）名

所       在     　地
　
２　変更事項

（1)　給食区分の変更

(2)　共同調理場における供給対象校の変更等

(3)　その他、給食形態の変更

３　変更の内容

４　変更の理由

５　変更年月日
　



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校給食法施行令第１条 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------【提出部数】　Ａ４版　２部　※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】①　事項が確定したら速やかに届け出ること。
②　給食区分変更の場合は、学校給食開設届に準じた様式を添付すること。
(19）　学校給食廃止届
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　　東京都知事　　　　　　　　　殿
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ ○ 学　校　設　置　者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校法人　○　○　○　○
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　　　　　　　　印
学　校　給　食　廃　止  届
 　　学校給食法第３条第１項に規定する学校給食を廃止しますので、学校給食法施行令第１条の
規定により届けます。
記

１　学校（共同調理場）名及び所在地
学校（共同調理場）名

所       在     　地
　
２　学校給食の実施人員、区分及び実施回数等
学　 校　 名

学級数

実施人員

給食区分
実 施 回 数
児童生徒数　
教職員

計

年
週
完全給食
補食給食

ミルク
３　廃止の理由
４　廃止年月日
５　給食施設設備の処分方法

６　学校給食物資の処分方法




（提出書類）
　１  学校給食施設設備台帳
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【届出の根拠】　学校給食法施行令第１条 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------【提出部数】　Ａ４版　２部　※返信用封筒を同封すること。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

　【留意事項】　事項が確定したら速やかに届け出ること。
(20）　その他届出
　法令に基づく届出義務として、下記のものがある。
　①　特別支援学校の高等部の通信教育に関する規程変更届
　　（根拠法令：学校教育法施行令第27条の２第１項）
　②　指導要録等引継書（様式２－18）
　　（根拠法令：学校教育法施行令第31条）
　　
　③　分校の設置届
　　（根拠法令：学校教育法施行令第27条の２第１項及び学校教育法施行規則第７条）
　④　分校の廃止届
　　（根拠法令：学校教育法施行令第27条の２第１項及び学校教育法施行規則第15条）
　⑧　経費の見積り及び維持方法変更届
　　（根拠法令：学校教育法施行令第27条の２第１項）
　　※「経費の見積り及び維持方法」は、寄附行為上で「経費の支弁」として定められていることが多い。「経費の支弁」を変更する場合は、寄附行為の変更認可申請が必要となる。寄附行為上に「経費の見積り及び維持方法」についての定めがない場合には、本届出が必要となる。
押印は不要





別ファイル


「海外修学旅行添付資料１～３」











